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Priloha ¢. 11

Pokyny pre vyplnenie tabulky na evidenciu uzivatelov (priloha ¢.5g Prirucky)
v ramci narodného projektu Terénna socidlna praca a komunitné centra — aktivita KC/NDC/NSSDR

1 Zakladné informacie

Kazdy uzivatel KC/NDC/NSSDR musi byt poéas prvej planovanej intervencie informovany, Ze sa stava
uzivatelom projektu narodného projektu Terénna socidlna praca a komunitné centra (dalej len ,NP TSP KC“),
ktory je spolufinancovany z prostriedkov EU.

UzZivatel socialnej sluzby, ktory sa priamo zuc¢astriuje na aktivitdch NP TSP KC a ma v spise zaloZend, vyplnenu a
podpisanu prilohu €. 5h - Informovany zaznam so spracovanim osobnych Udajov sa stava uzZivatelom projektu.

AK uzivatel KC/NDC/NSSDR resp. zakonny zastupcu dietata do 18 rokov veku, ktoré je uZivatelom
KC/NDC/NSSDR odmieta poskytnut povinné osobné Gdaje uvedené v ¢asti 2A a/alebo nepodpise prilohu €. 5h,
nemobze byt vedeny ako uZivatel projektu. Jeho pravo na poskytovanie sluzieb KC/NDC/NSSDR tym nie je
dotknuté.

KC/NDC/NSSDR v Ziadosti o zapojenie sa do NP TSP KC uvaddza pocet uzivatefov projektu , ktorym bude
poskytovat intervencie. Do tohto poctu sa zapoditaju len uzivatelia projektu, ktorych Gdaje st uvedené v prilohe
¢.5g.

Za datum vstupu do aktivity sa pre ucely NP TSP KC povazuje den, kedy mu zamestnanec KC/NDC/NSSDR
poskytne prvu planovanu intervenciu a zaloZi mu spis uZivatela projektu.

V pripade uzivatelov, ktorym bola poskytovana sociadlna sluzba KC/NDC/NSSDR pred zapojenim sa Poskytovatela
do NP TSP KC, sa za deni vstupu uZivatela projektu do aktivity sa pre ucely NP TSP a KC povazuje den, kedy mu
zamestnanec KC/NDC/NSSDR poskytne prva planovanu intervenciu po zapojeni sa KC/NDC/NSSDR do
NP TSP KC.

Na zaklade uvedeného je potrebné uzivatela projektu informovat, Ze jeho osobné Gdaje, ktoré poskytne, budu
pouzité na ucely Statistického vykazovania meratelnych ukazovatelov NP TSP KC. Zaroven uzivatel projektu
vyplni Informovany zaznam o spracovani osobnych udajov(priloha €. 5h Prirucky), ktory je zaloZeny v spise
uzivatela projektu.

Udaje o uZivatelovi projektu do tabulky na evidenciu uZivatelov projektu (priloha &5 g Prirucky) vypliiia
zamestnanec KC/NDC/NSSDR v den prvej planovanej intervencie, tzn. v Case, kedy uZivatelovi projektu zaloZi
spis.

V pripade, ak uzivatel projektu zmenil/la priezvisko (vydaj, rozvod, zmena mena), pévodné priezvisko
neprepisujeme, ale nové priezvisko doplnime za pévodné s pozndmkou dévodu zmeny, ktora je uvedena v stlpci
s ndzvom ,,zmena osobného udaju”.

2. Popis polozZiek - harok , Karta uZivatela”
V prilohe 5g Prirucky sa v harku s nazvom , Karta uZivatela” vpisuju informacie o uzivatefoch projektu, ktorymi
su:

e uzivatel projektu so zaloZzenym spisom

Udaje o uZivatelovi projektu st do harku Karta uZivatela zberané v ¢ase jeho vstupu do projektu jednorazovo.

Identifikacny kod uZivatela projektu (dalej len ID)
ID je jedinecné oznacenie spisu uZivatela projektu, ktoré je vygenerované automaticky. Podmienkou pre
vygenerovanie ID je vyplnenie vsetkych poloZiek o uzivatelovi (aj nepovinnych).



A: PoloZky, ktoré je potrebné vyplnit pri vstupe uZivatela projektu do aktivity
NP TSP KC:

V harku ,Karta uZivatela” su preddefinované prvé dva riadky. Prvé ID uZivatela projektu je generované v 3.

riadku.

V 1. riadku je uvedené: ,SAPR - Skupinova aktivita pravidelnd”“ a v 2. riadku je uvedené: ,,SANR — Skupinova
aktivita nepravidelna“.

Tieto dva typy ID su vyuzivané v harku ,Zaznamy uzivatelov” pri evidencii skupinovych aktivit (popis je uvedeny
v Casti 3B).

Povinné polozky (podla oznaéenia stipca v harku Karta uZivatela):

mmo oW

Poradové cislo uzivatela projektu — generované automaticky (nie je editovatelné).
Identifikacny kod (ID) — generované automaticky (nie je editovatelné).

Priezvisko — vyplnit podla obcianskeho preukazu.

Meno - vyplnit podla obé&ianskeho preukazu, pri detfoch nepouzivat zdrobneniny.
Datum narodenia — vyplnit podla obcianskeho preukazu.

Zmena osobného tdaja — vyplnit v pripade potreby zaznamu dolezitej zmeny, napr. zmena priezviska,
Umrtie a pod.

Pohlavie — vyber z prednastaveného zoznamu moznosti.

Datum vstupu do aktivity — je datum, kedy je uZivatelovi projektu vytvorena spisova dokumentacia
podla prilohy €.5 Prirucky - Spésob vedenia dokumentécie pri vykone KC/NDC/NSSDR.

Datum poslednej poskytnutej intervencie — generovany a aktualizovany systémom automaticky podfa
zaznamov v harku zaznamy uZzivatela (nie je editovatelné).

Nepovinné polozky (podla oznaéenia stipca v harku Karta uzivatela):

H.

UZivatel odmietol poskytnut udaje o znevyhodneni — v pripade, ak uzivatel ani po vysvetleni, Ze (daje
budu poskytnuté na ucely Statistiky v anonymizovanom tvare (Udaj je na Urovni pohlavia, bez mena
a priezviska) odmieta poskytnut Udaje o svojom znevyhodneni, vyberie sa polozka ,ano“. Nasledne
polozky v stipcoch I. a7 L. zostavaju nevyplnené.

UzZivatel ma zdravotné postihnutie — zdravotné postihnutie ma osoba, ktord ma dlhodobo telesné
alebo dusevné znevyhodnenie, pricom nerozhoduje jeho rozsah.

Uzivatel je prislunikom tretich krajin — je osoba, ktora nie je obéanom EU vratane osdb bez $tatnej
prislusnosti a 0s6b, ktorych statna prislusnost nie je uréena.

Uzivatel ma cudzi pévod, prislusnik mensin (vratane marginalizovanych komunit ako su napriklad
Romovia)

Bezdomovci alebo osoby postihnuté vylicenim z domova

llustracny obrdzok ¢.1 — hdrok ,Karta uZivatela”

Karta uzivatela - subjekt 6001 - Obec - SkuSobna nad Vahom

Por.éislo
uzivatefa

Identifikaény Priezvisko Meno Datum Zmena osobného udaja| Pohlavie Uzivatel ma Uzivatel je Uzivatel ma cudzi pévod, Uzivatel je Datum vstupu| Datum poslednej

kod (ID) narodenia (zmena priezviska, islusnik mensin (vratane | bezdomovec alebo | do aktivity poskytnutej
umrtie ...) postihnutie tretich krajin marginalizovanych komunit | osoba postihnuta intervencie
ako su napriklad Romovia) vylaéenim z
domova

1. SAPR Skupinova aktivita [pravidelna

2. SANR Skupinové aktivita [nepravidelna

3. 6001_0001  |Skuska Jozef 31.12.2001 muz nie nie nie nie 01.08.2023
4. 6001_0002 |Mlady Karol 04.05.2012] muz nie nie nie nie 02.08.2023
B. 6001_0003 |Veseld Ivana 01.01.1981 Zena nie nie nie nie 15.08.2023
6.
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Druh intervencie

Oblast intervencie

ZKL

zakladné socialne poradenstvo

byvanie (pomoc pri strate byvania, pomoc pri zabezpeceni byvania,
poradenstvo pri vyhladdvani ubytovania a byvania...)

zdravotna starostlivost (poradenstvo ohladom zabezpecenia hygieny,
informacie o poskytovanych zdravotnych sluzbach...)

zamestnanost (pomoc pri vyhladdvani vhodného zamestnania, priprava na
pracovny pohovor, vyhladdvanie pracovnych ponuk, podpora v orientdcii pri
vybere povolania, nacvik pisania Zivotopisov a Ziadosti o prijatie do
zamestnania...)

financie (spldtkové kalenddre, exekucie, osobny bankrot...)

vzdelavanie (zdpis na ZS, SS, VS, poradenstvo pri zdskoldctve,
dodrZiavania povinnej sSkolskej dochddzky, pomoc pri vychovnych
problémoch...)

krizova intervencia

Zivotné/socidlne (partnerské a susedské vztahy, konflikty, spory, nezhody,
rozvod, vyZivné, ndhradnd starostlivost, umiestriovanie do zariadeni SS...)

PRV

pomoc pri uplatiiovani prav a pravom
chranenych zaujmov

(len pre uzivatelov projektu nad 18
rokov)

byvanie (Ziadosti o pridelenie bytu...)

financie (riesSenie a pisanie Ziadosti o spldtkovy kalenddr...)

socidlna situacia (Ziadosti o rodinné prispevky, komunikdcia s uradmi, prdca
s uradnymi listinami...)

zamestnanost (asistencia pri hladani vhodného zamestnania, pomoc pri
pisani Zivotopisu, spisovanie Ziadosti o prijatie do zamestnania...)

vzdelavanie - pomoc s vypisovanim prihlasok na zS, VS, ZUS, komunikacia so
skolou, pomoc pri vychovnych problémoch uzko spatych so spravanim vo
vzdeldvacom zariadeni

zdravotna starostlivost (objedndvanie k lekdrovi, telefonické objedndvanie
k lekarom, vybavovanie kompenzacnych pomécok...)

iné (pomoc pri vypisovani postovych poukdZok, pomoc pri vybavovani
osobnych dokladov, pomoc pri vypisovani tlaciv, formuldrov, vypisovanie
sekov, komunikdcia s réznymi instituciami, sudmi...)

SD

pomoc pri priprave na skolské
vyucovanie a sprevadzanie dietata do a
zo Skoly a skolského zariadenia

priprava na vyucovanie - pc gramotnost, pomoc s vypracovanim Skolskych
projektov, pomoc s domacimi tulohami, doucovanie, priprava na vyucovanie,
zdokonalovanie uciva...) ¢itanie s porozumenim, jemna hruba motorika

priprava na skusky (priprava na komisiondlne skusky, priprava na polrocné a
zdverecné skusky, priprava na prijimacie pohovory...)

sprevadzanie deti do skoly - motivacia rodicov k sprevadzaniu deti do skoly

praca sdetmi predprimarneho vzdeldvania (priprava deti, ktoré

nenavstevuju predskolské zariadenie...)

RE

preventivna aktivita

oblast zdravia, sexudlneho a reprodukéného prava (besedy o zdravi,
sexudlnej vychove, osobnd hygiena, prvd pomoc, zdravad vyZiva, ockovania,
starostlivost o novorodenca, prevencia ochoreni...)

spravovanie osobnych arodinnych financii (uZera, osvetové programy,
financnd gramotnost, prevencia pred zadlZenostou, exekucné konanie a
osobny bankrot...)

medzifudské vztahy (komunikdcia vrodine, domdce ndsilie, besedy
s mamickami, programy prevencie a rieSenia konfliktov, preventivne aktivity
podla uZivatela projektu a, ochrana Zivotného prostredia, nasilie
a obchodovanie s ludmi, Sikana/kybersikana...)

iné (negativny vplyv socialnych sieti)

ZC

zaujmova ¢innost

Sportova (cviCenie pre seniorov, futbalovy kruzok, fitness krdzok...)

spoloéenska a kulturna - MDD, viano¢né/mikulasske posedenia, besiedky,
slavnosti, medzindrodné dni,spolocenské hry, (festivaly, tanecny kruZok,
hudobny krudzok, premietanie filmov, ndvsteva kultdrnych institucii a
podujati

Strana3:z8




rozvoj zrucnosti - tvorivé dielne, varenie, pestovanie plodin a kvetin,
vedomostné kvizy, Sitie, Strikovanie, nacvik nakupovania

rekreacna (vylety, exkurzie, turistika, naucné vychadzky...)

ENVT

Environmentalna téma

nakladanie sodpadmi - recyklacia, kompostovanie, likvidacia odpadu,
zniZzovanie odpadu....

ochrana zvierat - prava zvierat, pytliactvo, vzdelavacie programy zamerané
na zvySovanie povedomia o etickych otazkach tykajucich sa zvierat....

Zivotné prostredie - kvalita vody, ovzdusia, klimatické zmeny, pestovanie
réznych druhov rastlin, komunitné zdhradky, prevencia pred kradezou dreva

KR

komunitna rehabilitacia

zabezpecenie spoluprace najmad miestnych institlcii v zaclefiovani fyzickej
osoby v nepriaznivej socidlnej situacii do spolocnosti spolupraca CDR, SPO,
$kola, KC, Mesto - sietovanie za Ucelom obnovenia schopnosti komunity, nie
jednotlivca

PVS

priprava a vydaj stravy

Priprava stravy, vydaj stravy alebo vydaj potravin

socidlna rehabilitacia

HYG Vykondvanie nevyhnutnej zakladnej osobnej hygieny
Socidlna rehabilitacia - individudlna praca a nacvik uzivatelov pre opatovné
SR zaclenenie sa do Zivota/spolocnosti, napr.: opatovné ziskanie pracovnych

navykov po PN alebo MD; postpenitencidrna starostlivost; podpora
osobného rozvoja, schopnosti a zruénosti; nacvik Ukonov podporujucich
samostatnost...)

B: Polozky, ktoré je potrebné vyplnit pri vystupe uZivatela projektu z aktivity

NP TSP KC:

Vystupom z aktivity sa rozumie den, kedy uZivatelovi projektu bola poskytnutd ostatnd intervencia. Datum
vystupu z aktivity je generovany a aktualizovany automaticky na zaklade poslednej zaevidovanej aktivity

uzivatela v harku ,Zaznamy intervencii“.

3. Popis poloziek tabulky — harok ,,Zaznamy uzivatelov”

A sledovanie intervencii poskytnutych individudinemu uzivatelovi projektu:

Vypliianie harku Zdznamy uzivatelov je potrebné zadat vybratim spravneho ID uZivatela projektu (stipec A) zo
zoznamu, ktoré je automaticky generované uzivatelovi projektu, ktorého vsetky Udaje boli zadané v harku ,Karta
uZivatela“. Meno, priezvisko a datum narodenia uZivatela projektu sa potiahne automaticky.

Nasledne je potrebné z ponuky vybrat prisluiny druh intervencie (stipec E) a oblast intervencie (stipec F).

Dolezité !

Evidencia zaznamov o aktivitach uzivatela je realizovana sumarne za cely kalendarny mesiac. Znamena to, Ze
jeden riadok zaznamu vykazuje jeden typ intervencie pre konkrétneho uZivatela za vykazovany kalendarny
mesiac ato vsumarnom pocte, vakom bola dand intervencia vo vykazovanom mesiaci poskytnuta. Ak bol

v sledovanom mesiaci uzivatelovi poskytnuty konkrétny typ intervencie viackrat s réznym datumom, do koldnky
,Datum poskytnutia intervencie” sa vidy uvedie iba ten datum v mesiaci, v ktorom bola poskytnutd ostatna

intervencia.
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Priklad:

Pdn Jozef je registrovanym uZivatelom v projekte NP TSP KC a je zaevidovany v KC/NDC/NSSDR pod ID 6XXXX_0054.
V priebehu mesiaca 08/2023 navstivil NDC za ti¢elom poskytnutia intervencie PVS celkovo 32x. V ramci tejto intervencie mu
bolo poskytnutych 14x obed a 18x vecera. Zdstupcovia KC/NDC/NSSDR teda nebudu musiet evidovat poskytnutie kaZdej
jednej intervencie PVS updna Jozefa ako samostatny zdznam v hdrku ,Zdznamy uZivatelov”, ale vsetky poskytnuté
intervencie PVS pre pdna Jozefa zaeviduju sumdrne vo forme jedného zaznamu PVS pod ID ID 6XXXX_0054 za cely kalenddrny
mesiac.

Ddtum poskytnutia intervencie (stipec I) bude zodpovedat ddtumu, kedy pdn Jozef prijal ostatnu intervenciu PVS v danom
kalenddrnom mesiaci, t.j. napr. ak podla zaznamov NDC vyuZil tuto intervenciu ostatny krat 24.08.2023, tak sa uvedie tento
ddtum. MnoZstvo poskytnutych intervencii (stipec J) bude predstavovat sumdr za cely mesiac, v tomto pripade 32.

Ak by pdn Jozef vdanom mesiaci vyuzil v KC/NDC/NSSDR aj iné typy intervencii ako len PVS (napr. ZKL, PRV, PSD, ZC
a dalsie...), pre ucely evidencie sa pouZije rovnaky postup pre kaZdy typ intervencie.

Popis poloiky Iné (stipec G) - V pripade, ak sa zo zoznamu vyberie oblast ,iné“, je povinné vyplnit aj textovu
polozku v stipci ,,Popis polozky Iné“. Uvadza sa struény popis, do ktorej oblasti intervencia smerovala. V pripade
ak tento tdaj nebude vyplneny, tabulka bude v (stipci H) s ndzvom ,Vhodnost zvoleného typu intervencie pre
daného uzivatela“ vykazovat chybovu hlasku ,,Chyba vyplnit popis polozky !'1“ a pismo v riadku so zdznamom
sa zmeni na Cerveno s hrubou kurzivou. fvid'ilustracny obrdzok ¢. 2/

Obr.c.2 — karta ,,Zaznamy uZivatela” — chybajuci popis poloZky

Zaznamy uZivatela - v evidencii subjektu 6001 - Obec - SkuSobna nad Vahom

Priezvisko Meno Datum Typ Oblast’ poskytnutej Popis Vhodnost' zvoleného Datum Mnozstvo Kto Pocet
narodenia | poskytnutej intervencie polozky Iné | typu intervencie pre intervenciu dobrovornikov,
intervencie daného uzivatela poskytnutej poskytol | ktori sa zacastnili
= = = = S = = = intervencinv = = aktivity
6001_0001 |Skuska Jozef 31.12.2001 |ZKL iné Chyba vyplnit popis | 5, 55 2523 1 KP
polozky !I!

Kontrola spravnosti vypliania:

- ak zamestnanec KC/NDC/NSSDR vyplni poloiky zaznamu v héarku spravne, v (stipci 1) s nazvom
,Vhodnost zvoleného typu intervencie pre daného uzivatela“ bude hlaska ,,Ano“ ariadok so
zaznamom bude podfarbeny v maslovej farbe. /vid'ilustracny obrdzok ¢. 3/

Obr.c.3 — karta ,,Zaznamy uZivatela” — priklad sprdavne vyplneného zaznamu

Zaznamy uZivatela - v evidencii subjektu 6001 - Obec - SkuSobna nad Vahom

Priezvisko Meno Datum Typ Oblast’ poskytnutej Popis Vhodnost' zvoleného Datum Mnozstvo Kto Pocet
narodenia | poskytnutej intervencie polozky Iné | typu intervencie pre intervenciu dobrovornikov,
intervencie daného uzivatela poskytnutej poskytol | ktori sa zacastnili
S S S S S S S S intervenr.:iev S S aktivity
6001_0001 |Skiska Jozef 31.12.2001 |ZKL iné 2Y3ENE | Ang 24.08.2023 1 OM+KP
kvalifikacie

- ak sa zamestnanec KC/NDC/NSSDR vypisujuci harok Intervencie pomyli a priradi intervenciu uzivatelovi
projektu, ktora mu z pohladu veku nemédze byt priradend, v (stipci 1) s ndzvom ,Vhodnost zvoleného
typu intervencie pre daného uzivatela” sa zobrazi hlaska, UZivatel' < 18r. —nemd ndrok na intervenciu“
a pismo v riadku s danym zdznamom sa zmeni na cerveno hrubou kurzivou Tabulka vzdy kontroluje
a porovnava datum poskytnutia intervencie s datumom narodenia uZivatela a tak vyhodnocuje jej
opravnenost alebo neopravnenost. /vid'ilustracny obrdzok ¢. 4 /

Obr.c.4 — karta ,Zaznamy uZivatela” — priklad nesprdvne zvoleného typu intervencie pre uZivatela mladsieho ako 18 r.
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Zaznamy uzivatela - v evidencii subjektu 6001 - Obec - SkuSobna nad Vahom

ID

Priezvisko Meno Datum Typ Oblast’ poskytnutej Popis Vhodnost' zvoleného Datum Mnozstvo Kto Pocet
narodenia | poskytnutej intervencie polozky Iné | typu intervencie pre intervenciu | dobrovofnikov,
intervencie daného uzivatela poskytnutej poskytol | ktori sa zacastnili
intervencie = aktivity

6001_0001

2vy$enie

Skuska Jozef 31.12.2001 |ZKL iné o |Ano 24.08.2023 1 OM+KP
kvalifikacie

6001_0002

Miady Karol 04.05.2012 |PRV socidlna situdcia g:x‘;’:i’;;gve';i';’f 31.08.2023 2 OM+KP

Obr.c.5 -

ak sa zamestnanec KC/NDC/NSSDR vypisujuci zadznam v harku s intervenciou pomyli a v zdzname pre
skupinovu aktivitu (pravidelnd SAPR alebo nepravidelnt SANR) zvoli v (stipci E) typ intervencie, ktora nie
je uréena pre skupinové aktivity, v (stipci I) s ndzvom ,,Vhodnost zvoleného typu intervencie pre daného
uzivatela” sa zobrazi hlaska ,,Zvoleny typ intervencie nie je platny pre skupinovu aktivitu“ a pismo
v riadku s danym zdznamom sa zmeni na ¢erveno hrubou kurzivou /vid'ilustra¢ny obrdzok & 5/

karta ,,Zaznamy uZivatela”— priklad nesprdvne zvoleného typu intervencie v pripade skupinovej aktivity

Zaznamy uzivatela - v evidencii subjektu 6001 - Obec - Skiusobna nad Vdhom

Priezvisko Meno Datum Typ Oblast’ poskytnutej Popis Vhodnost' zvoleného Datum Mnozstvo Kto Pocet
narodenia | poskytnutej intervencie polozky Iné | typu intervencie pre intervenciu dobrovornikov,
intervencie daného uzivatela poskytnutej poskytol | ktori sa zuéastnili
= = = = S = = = intervencinv = = aktivity
6001_0001  |Skagka Jozef 31.12.2001 |ZKL iné 2Ysenie Ang 24.08.2023 1 OM+KP
kvalifikicie
Zvoleny typ intervencie
SANR Skupinova aktivita nepravidelna PVS nie je platny pre 18.08.2023 45 OM+KP+P

skupinowii aktivitu

Datum poskytnutej intervencie (stipec J) — vypliia sa datum, ktory je uvedeny v spise uZivatela projektu a rovna
sa datumu, kedy bola intervencia poskytnuta. V pripadoch, ak bola dana intervencia v kalenddrnom mesiaci
uzivatelovi poskytnutd opakovane (viackrat), uvedie sa datum poskytnutia ostatnej intervencie v danom
mesiaci.

Mnoistvo (stipec K) — do Gvahy prichddzaju tieto varianty:

v pripade individudlne poskytnutej intervencie sa uvedie celkovy pocet konkrétnej intervencie, ktoré
boli uzivatelovi poskytnuté v sledovanom mesiaci (tzn. 1 alebo aj viac)

v pripade skupinovej aktivity: vpisuje sa vidy udaj o celkovom pocte uZivatelov projektu, ktori sa na
skupinovej aktivite zGc¢astnili.

Kto intervenciu poskytol (stipec P) — v tomto stipci je potrebné vybrat z predvoleného zoznamu pracovnd
poziciu zamestnanca KC/NDC/NSSDR, ktory tuto individualnu intervenciu poskytol.

OM - odborny manazér KC/NDC/NSSDR
KP — komunitny pracovnik KC/NDC/NSSDR
P — pracovnik KC/NDC/NSSDR

alebo ich vzdjomna kombinacia z predvoleného zoznamu

Pocet dobrovolnikov, ktori sa zucastnili aktivity (stipec Q) — uvadza sa pocet dobrovolnikov, ktori na danej
aktivite participovali. Hodiny, ktoré odpracovali budu uvedené v prilohe ¢.17: Komunitna praca Prirucky.
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B sledovanie intervencii poskytnutych skupine uZivatelov projektu:

Zaznamenanie skupinovej aktivity je potrebné zacat vybratim spravneho ID v stipci A, ktoré je predefinované
v harku ,Karta uzivatela” podla typu skupinovych aktivit:

1. riadku je uvedené: ,,SAPR — Skupinova aktivita pravidelna“

2. riadku je uvedené: ,,SANR — Skupinova aktivita nepravidelnd”.

Stipec B a C (Meno, priezvisko) uZivatela projektu je vyplnené automaticky (nie je editovatelné).
Stipec D (Datum narodenia) zostava prazdny (nie je editovatelné).

Nasledne je potrebné z ponuky vybrat prislusny druh intervencie (stipec E) a oblast intervencie (stipec F).

Druh intervencie Oblast intervencie

rozvoj zruénosti (pc gramotnost, pomoc s vypracovanim skolskych projektov, ucenie sa
PSD pravidlam, aktivity na rozliSovanie farieb, tvarov, pismen, pomoc s domdcimi tlohami,
doucovanie, priprava na vyucovanie, zdokonalovanie uciva...)

pomoc pri priprave na
Skolské vyucovanie a
sprevadzanie dietata do a
zo Skoly a Skolského
zariadenia praca s detmi predprimarneho vzdelavania (priprava deti, ktoré nenavstevuju predskolské
zariadenie...)

priprava na skusky (priprava na komisiondine skusky, priprava na polrocné a zdverecné
skusky, priprava na prijimacie pohovory...)

sprevadzanie deti do Skoly

iné (mentoring)

oblast zdravia, sexualneho a reprodukéného prava (besedy o zdravi, sexudinej vychove,
osobnd hygiena, prvda pomoc, zdravd vyZiva, ocCkovania, starostlivost o novorodenca,
prevencia ochoreni...)

PRE spravovanie osobnych arodinnych financii (iZera, osvetové programy, finanénad
gramotnost, prevencia pred zadlZenostou, exekucné konanie a osobny bankrot...)

reventivna aktivita - P oo . . e - .
P medziludské vztahy (komunikdcia v rodine, domdce ndsilie, besedy s mamickami, programy

prevencie a riesenia konfliktov, preventivne aktivity podla uZivatela projektu a, ochrana
Zivotného prostredia, nasilie a obchodovanie s fludmi, Sikana/kybersikana...)

iné (negativny vplyv socialnych sieti)

Sportova (cvicenie pre seniorov, futbalovy kruzok, fitness kridzok...)

zC spoloéenska (MDD, viano¢né/mikuldsske posedenia, besiedky...)

zaujmova &innost kulturna (festivaly, tanecny kruzok, hudobny krizok, premietanie filmov ...)

rekreacna (vylety, exkurzie, turistika, naucné vychadzky...)

Popis poloiky Iné (stipec H) - V pripade, ak sa v Oblast poskytnutej intervencie (stipec F) zo zoznamu zvoli oblast
,iné“, je povinné vyplnit aj textovu polozku v (stipci H) ,,Popis polozky Iné“. Uvadza sa struény popis oblasti, do
ktorej intervencia smerovala. Dokial tento Gdaj nebude vyplneny, tabulka bude v (stipci ) ,Vhodnost zvoleného
typu intervencie pre daného uzivatela” vykazovat chybovu hlasku ,,Chyba vyplinit popis polozky ' a cely
riadok so zdznamom bude podfarbeny na cerveno a pismo bude kurzivou.

Vhodnost zvoleného typu intervencie pre daného uZivatela (stipec 1) — nevypiiia sa, tdaj slGzi na kontrolu
spravnosti zadanych udajov
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Datum poskytnutej intervencie (stipec J) — vypltia sa datum, kedy sa skupinova aktivita realizovala.

Mnoistvo (stipec K) — vypisuje sa Gdaj o celkovom pocte uZivatelov projektu, ktori sa na aktivite zd&astnili.

Kto intervenciu poskytol (stipec P) — v tomto stipci je potrebné vybrat z predvoleného zoznamu pracovnu
poziciu zamestnanca KC/NDC/NSSDR, ktory tuto individualnu intervenciu poskytol.

OM - odborny manazér KC/NDC/NSSDR
KP — komunitny pracovnik KC/NDC/NSSDR
P — pracovnik KC/NDC/NSSDR

alebo ich vzajomna kombinacia z predvoleného zoznamu

Pocet dobrovolnikov, ktori sa zucastnili aktivity (stipec Q) — uvédza sa pocet dobrovolnikov, ktori na danej
aktivite participovali. Hodiny, ktoré odpracovali budu uvedené v prilohe ¢.17: Komunitna praca Prirucky.
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