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Dodatkom ¢€. 1 prirucky pre prijimatel'a NFP :

- meni sa nazov ,,Implementacna agentira pre Opera¢ny program Zamestnanost’ a socialna
inkluzia®“ v celom texte na ,,Implementa¢na agenttira Ministerstva prace, socialnych veci a rodiny
Slovenskej republiky*

- meni sa skratka ,JA ZaSI“ v celom texte na ,,JA MPSVR SR*

- meni sa e-mailova adresa vo@iazasi.gov.sk v celom texte na vo@ia.gov.sk

- meni sa e-mailova adresa harmonogram@iazasi.gov.sKk v celom texte na harmonogram@ia.gov.sk

- meni sa e-mailova adresa info@iazasi.gov.sk v celom texte na info@ia.gov.sk

- meni sa v obsahu nazov kapitoly 3. ,,Ako obstaravat’,, na ,,Ako zadavat’ zakazky*

- meni sa znenie Kapitoly ,,3. Ako obstaravat*. Zmenena kapitola znie:

3. Ako zadavat’ zakazky

Prijimatel’ ziskal na realizaciu svojho projektu finanéné prostriedky v ramci konkrétnej vyzvy na predkladanie
ziadosti o NFP. Ziskané zdroje st verejnymi zdrojmi. Ide o prostriedky EU a §tatneho rozpoétu SR, ktoré tvoria
spolufinancovanie. Z uvedeného dévodu podliehaji postupom, resp. principom vo verejnom obstaravani, ktoré
st predmetom administrativnej kontroly zo strany Poskytovatela.

Prijimatel’ ma teda pred zaciatkom realizacie tych aktivit projektu, ktoré bude zabezpeCovat’ tretimi osobami,
povinnost’ uskuto¢nit’ postup zadavania zakazky.

Prijimatel’ ako pravny subjekt ma vylucnu a kone¢nt zodpovednost’ za uskutocnenie postupu zadavania zakaziek
podla vSeobecne zavéznych pravnych predpisov, usmerneni riadiaceho organu, zmluvy o poskytnuti NFP a
pri dodrzani zakladnych principov verejného obstaravania.

Zakladnym pravnym predpisom, upravujicim verejné obstaravanie je Zakon ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom
obstaravani_a 0 zmene a doplneni_niektorych ziakonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zakon
0 VO%).

Prijimatel’, po uskuto¢neni postupu zadavania kazdej zakazky, predklada Poskytovatel'ovi kdpiu originalu
kompletnej dokumentacie v listinnej podobe, ktora je pevne zviazana a podpisanad Statutirnym orgadnom
prijimatela (resp. splnomocnenym zastupcom) ato pred podpisom zmluvy a/alebo po podpise zmluvy.
Prijimatel mé& povinnost predlozit dokumenticiu z uskutocneného postupu zadavania zakazky vzdy
pred podpisom zmluvy Vv pripade nadlimitnej zakazky. Na prvej strane zviazane] dokumentacie prijimatel’
predklada kompletny zoznam predkladanej dokumentacie s ¢iselnym chronologickym oznacenim stran
jednotlivych dokumentov, uvedenych v zozname. Sucasne prijimatel’ predklada kopiu celej dokumentacie
Vv elektronickej podobe na pamidtovom médiu, pricom kazdy dokument z dokumentacie uloZi
na paméit’ové médium v elektronickej forme samostatne vo formate pdf s presnym oznacenim dokumentu
(nazvu dokumentu). PredloZzena dokumenticia v listinnej, resp. elektronickej podobe bude pouzita
vyluéne pre ucely administrativnej kontroly zadavania zakaziek a po ukoncéeni administrativnej kontroly
sa staiva majetkom Poskytovatela.

Postupy a povinnosti prijimatela pri zadavani zakaziek na dodanie tovarov, poskytnuti sluzieb a uskuto¢neni

stavebnych prac su d’alej podrobnejsie uvedené v Usmerneni RO & N5/2008 k overovaniu zadavania zakaziek
na realizaciu schvalenych aktivit tretim subjektom v u¢innom zneni.

Vybrané povinnosti prijimatel’a, upravené v Usmerneni RO ¢. N5/2008 v u¢innom zneni:

e Prijimatel’ je povinny v lehote pred terminom vyhlasenia prvého zadavania zakazky v ramci
realizovaného projekiu vypracovat' a predlozit’ elektronicky na e-mailovi adresu vo@ia.gov.sk ana
e-mailovl adresu prislu§ného projektového manazéra Poskytovatel’a Plan obstaravani pre projekt (priloha €.
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1 Usmernenia RO ¢. N5/2008 v t¢innom zneni — d’alej len ,,Usmernenie), pri¢om pri predloZeni planu je
povinny zohl'adnit’ lehotu uvedent v oddiele 3.1 usmernenia, uréent pre SORO na informovanie prijimatel'a
o stanovisku k predlozenému planu (21 dni).

e Zainteresované osoby, ktoré su, resp. boli v rozhodujiicom obdobi v pracovnopravnom vztahu
k prijimatel’ovi, nesmi realizovat’ dodavky tovarov, prac a sluZieb na projekte, a to ani prostrednictvom
inych pravnickych alebo fyzickych osob na zéklade vztahov uzatvorenych podl'a Obchodného zékonnika a
Obcianskeho zakonnika. Identifikdcia zainteresovanych os6b a rozhodujuce obdobie je uvedené
vo Vykladovom  stanovisku ku  konfliktu  zdujmov, dostupnom na  elektronickej  adrese
http://www.iazasi.gov.sk/sk/dokumenty-k-projektom-n/pokyny/vykladove-stanovisko-k-problematike-
konfliktu-zaujmov.

e Prijimatel’ je povinny urcit’, resp. aktualizovat' predpokladanti hodnotu zdkazky v Case zacatia postupu
zadavania kazdej zékazky, pricom do predpokladanej hodnoty zdkazky je povinny zahrnit vo vztahu
k uréenému predmetu zakazky vSetky svoje potreby pre prislusné obdobie vyplyvajlce z vlastnych potrieb
prijimatel’a, ako aj z potrieb vSetkych projektov, financovanych, resp. spolufinancovanych z verejnych
zdrojov, ktoré prijimatel’ v rozhodujucom obdobi realizuje. Prijimatel’ je povinny pri uskuto¢neni prieskumu
trhu pre potreby urcenia predpokladanej hodnoty zakazky oslovit’ iba takych potencidlnych dodavatelov
predmetu zakazky, u ktorych prijimatel’ preukdze, ze redlne pravidelne dodéavaju tovar, poskytuji sluzby
alebo uskutocnuju stavebné prace na miestne a casovo vymedzenom relevantnom trhu. Zaroven vylucne
takychto potencialnych dodavatel'ov je opravneny oslovit’ pri zadavani zakazky ako vybranych zaujemcov,
ak to zakon o VO, resp. zaviazné dokumenty upravujuce postup prijimatel’a pri zadavani zékaziek urcuju.

e Prijimatel’ je pri zakazkach s predpokladanou hodnotou rovnakou alebo vys$Sou ako 1000 EUR
bez DPH povinny uzatvorit' pisomni zmluvu S dodavatelom tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac.
V ramei postupu podla § 92 anasl. zadkona o VO uzatvori zmluvu prostrednictvom elektronického
kontrakta¢ného systému, dostupného na elektronickej adrese https://www.eks.sk/.

e Prijimatel’ je povinny upravit’ v zmluve s dodavatelom tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac povinnost’
dodavatel’a tovarov, sluZieb alebo stavebnych prac strpiet’ vykon Kontroly/auditu, suvisiaceho
S dodavanym tovarom, pracami a sluzbami kedykol'vek pocas platnosti a ucinnosti Zmluvy
0 poskytnuti NFP.

e Ak je predpokladana hodnota zakazky nizSia ako 1000 EUR bez DPH, prijimatel’ predlozi Cestné
vyhlasenie (priloha ¢. 3 Usmernenia). Prijimatel’ musi zaroven preukaznym spdosobom zabezpecit’
dodrZanie principu hospodarnosti a efektivnosti pri vyuziti finanénych prostriedkov na obstaranie
tovarov, sluZieb alebo prac pre potreby vykonu kontroly na mieste.

e Pri pouzivani kazdého vybraného postupu zadavania zakazky je nevyhnutné dbat’ na dodrziavanie urcenych
minimélnych lehét' v zikone o VO av zaviiznych dokumentoch, upravujicich postup zadavania
zakaziek pre prijimatela.

e Vsuvislosti s poskytovanim sutaznych podkladov nie je pripustné obmedzovat lehotu na poskytovanie
sutaznych podkladov. V tejto suvislosti je nevyhnutné ponechat’ lehotu na poskytovanie sit’aznych
podkladov totozni s lehotou na predkladanie ponitk.

e Prijimatel’ je povinny oznamit’ termin a miesto konania otvarania Casti ponuky, oznacenej ako ,,Ostatné*
a Casti ponuky oznacenej ako ,,Kritéria“ a termin a miesto vyhodnotenia ponik najmenej 7 dni pred jeho
konanim na e-mailovi adresu vo@ia.gov.sk ana e-mailov adresu prislusného projektového manazéra
Poskytovatel’a.

e Prijimatel’ je povinny Poskytovatelovi dorucit’ podpisani zmluvu s tspesnym uchadzacom v termine
do 30 dni od podpisu zmluvy s dodavatel'om tovarov, sluZieb alebo stavebnych prac.

Poskytovatel' na zaklade dokumentacie predlozenej prijimatelom kontroluje proces verejného obstaravania
pri obstaravani tovarov, sluzieb a stavebnych prac podl'a zakona o VO:

a) pred planovanym zverejnenim nadlimitnej zdkazky (ozndmenia o vyhlaseni verejného obstaravania,
resp. jeho ekvivalentu vratane sutaznych podkladov a vypoctu predpokladanej hodnoty zakazky)
— ex-ante kontrola (z vykonu ex-ante kontroly sa zdznam z administrativnej kontroly nevystavuje,
prijimatel je o jej vysledku informovany listom),

b) po ukondeni vyhodnotenia poniik predlozenych uchadza¢mi, avSak pred podpisom zmluvy na dodavku
tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac s GispeSnym uchadza¢om,
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c) po podpise zmluvy na dodavku tovarov, sluZieb alebo stavebnych prac s ispeSnym uchadzacom,

d) pred podpisom dodatku zmluvy na dodavku tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac medzi
prijimatelom a Gspesnym uchadzacom,

e) po podpise dodatku zmluvy na dodavku tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac medzi prijimatel'om
a uspesnym uchadzacom.

Poskytovatel' oboznamuje prijimatel’a so zavermi z administrativnej kontroly do 21 dni odo dina predloZenia
prislusnej dokumentacie z verejné¢ho obstaravania. V pripade nedodrzania uvedenej lehoty poskytovatel'om,
prijimatel’ je opravneny pozastavit realizdciu projektu do Casu dorucenia/oboznadmenia zaverov
z administrativnej kontroly.

Ak Poskytovatel’ vramci vykonu administrativnej kontroly verejného obstaravania identifikuje
nedostatky/poZaduje odovodnenie zvoleného postupu a/alebo vyzve prijimatel’a na tpravu navrhu
zmluvy, prerusi administrativnu kontrolu a vyzve prijimatel’a na odstranenie nedostatkov/odévodnenie
zvoleného postupu v lehote nie kratSej ako 7 dni odo dina dorucenia vyzvy. Lehota 21 dni prestava plynat
diiom odoslania vyzvy prijimatelovi. Po doruc¢eni odpovede prijimatela na vyzvu Poskytovatela, plynie
Poskytovatel'ovi nova 21 dnova lehota.

Poskytovatel' kontroluje pri obstaravani tovarov, sluzieb a stavebnych prac aj dodrZzanie principu
hospodarnosti a efektivnosti pri zadavani zakazky. Podrobnosti posudzovania hospodarnosti a efektivnosti
vydavkov v projektoch OP ZaSI st stanovené v Usmerneni RO ¢. N3/2007 v u¢innom zneni.

Poskytovatel’ oboznamuje prijimatel'a so zdvermi administrativnej kontroly zaslanim zaznamu z administrativnej
kontroly® prijimatel’ovi formou e-mailu.

Poskytovatel’ vyzve prijimatel’a na zrusenie postupu zadavania zakazky a odporuéi uskuto¢nenie nového postupu
zadavania zakazky v pripade, Ze pri vykone administrativnej kontroly pred podpisom zmluvy medzi
prijimatelom a uspesnym uchadzacom identifikuje také zavazné porusenia zakona o verejnom obstaravani, resp.
postupov a principov verejného obstaravania, ktoré nie je mozné odstranit’ ipravou navrhu zmluvy, ktora ma byt
vysledkom realizovaného postupu zadavania zakazky prijimatelom a sicasne neschvali uzavretie takejto
zmluvy. Vyzvu na zruSenie postupu zadavania zakazky poskytovatel’ odosle prijimatelovi ako prilohu zdznamu
z administrativnej kontroly VO.

Tymto nie je dotknutd moznost vyzvat prijimatela na vratenie poskytnutého prispevku alebo jeho casti
na predmet zakazky v pripade, Ze na zaklade iného podnetu ako administrativnej kontroly VO (kontrola
delegovanych pravomoci RO, kontrola UVO, NKU, certifikaéné overovanie, vladny audit, nasledna finan¢na
kontrola a pod.) dojde k zisteniu porusenia pravidiel a postupov VO.

Z dévodu zamedzenia vzniku mozného konfliktu zaujmov zamestnancov SORO pri vykone administrativnej
kontroly postupu zadavania zakazky prijimatel’ komunikuje so SORO vyluéne prostrednictvom projektového
manazéra SORO, ur¢eného pre prislusny projekt realizovany prijimatelom.

* Vid’ zakon o VO a Usmernenie RO ¢&. N5/2008 v tinnom znen.

® Pri zakazkach do 1 000 € sa administrativna kontrola vykonava iba v pripade, ak prijimatel’ nepredlozi &estné vyhlasenie o splneni
podmienok K obstaraniu tovarov / sluzieb / stavebnych prac do 1 000,- eur bez DPH bez prieskumu trhu (priloha Usmernenia RO &. N5/2008
v téinnom zneni).

- meni sa v Kapitole 5. Opravnenost’ vydavkov, v siedmom odseku (Nepriame vydavky ...) znenie
poslednej vety. Upravena veta znie: ,,Maximalna vySka nepriamych vydavkov je 20 % z
celkovych opravnenych priamych vydavkov projektu, vo vyzve na predkladanie Ziadosti o NFP
vSak moze byt stanovené aj nizSie percento, ako aj d’alSie podmienky ovplyviiujice vysku
nepriamych vydavkov.*.

- vypusta sa v Kapitole 5. Opravnenost’ vydavkov, v Casti Preukazovanie opravnenosti vydavkov,
v 2. odseku 1. veta ,,V prilohe ¢. 1 ziadosti o platbu Zozname deklarovanych vydavkov sa
v stipei (3) - Cislo uctovného dokladu (faktiry) uvadza interné &islo dokladu. Externé &islo
dokladu sa uvadza v stipci (2) - Nazov vydavku.“.

- meni sa v Kapitole 5. Opravnenost’ vydavkov, Vv Casti Preukazovanie opravnenosti vydavkov
znenie posledného odseku. Upraveny odsek znie:


http://www.iazasi.gov.sk/sk/dokumenty-k-projektom-n/usmernenia-ro/usmernenie-ro-c.-n32007

,Vydavky zo Sumarizaéného harku — personalne vydavky prijimatel’ nerozpisuje osobitne cez ITMS
portdl do Zoznamu deklarovanych vydavkov. Prijimatel do ,,Sumarizacného harku — personalne
vydavky* uvedie vzdy len tie polozky, pri ktorych je identicky Uétovny doklad. V pripade, Ze si
prijimatel’ bude v ziadosti o platbu uplatiiovat’ vydavky na mzdy z viacerych uctovnych dokladov
(napr. mzdy za niekol’ko mesiacov), bude povinny tieto vydavky rozpisat’ v osobitnych sumariza¢nych
harkoch podla jednotlivych u¢tovnych dokladov. V pripade vyuzitia tohto zjednoduseného sposobu
méa prijimatel povinnost pri predlozeni ZoP zaslat prislusnému projektovému manazérovi
Poskytovatel’a jednotlivé sumariza¢né harky aj v elektronickej verzii v Exceli.”.

- vypusta sa v Prilohe A-5b POSTUP PRI REALIZACII VYBEROVEHO KONANIA
NA POZICIE TERENNYCH SOCIALNYCH PRACOVNIKOV A ASISTENTOV TERENNYCH
SOCIALNYCH PRACOVNIKOV, v &asti 3 POSTUP PRI OBSADZOVANI{ MIEST TSP A ATSP,
vbode 3. veta ,Zaroven projektovy manazér IA ZaSI prijimatela e-mailom informuje, ¢i sa
na vyberovom konani zucastni zastupca IA ZaSI ako pozorovatel’ vyberovej komisie.* .

- meni sa v Prilohe bl7 Prehlad terminov, V ¢asti Obstaravanie tovarov, sluzieb a stavebnych
prac termin na Zaslanie Planu obstaravani z,minimalne 10 pracovnych dni pred terminom
vyhlasenia prvého obstaravania®“ na ,,v lehote pred terminom vyhlasenia prvého obstaravania®,
termin na Informovanie prijimatel’a o stanovisku z ,,najneskor 3 pracovné dni pred planovanym
vyhlasenim prvého obstardvania prijimatela” na “najneskdér do 21 dni od predloZenia planu
obstaravani* a adresa vo.esf@employment.gov.sk na ,, vo@ia.gov.sk .
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